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La presente memoria tiene por objeto informar del trabajo llevado a cabo 

con los documentos que conforman el fondo documental del Archivo de Serres 

Hermanos y Laffitte. 

 

Concretamente, la labor acometida ha consistido en: 

 

 Limpieza y eliminación de los elementos metálicos de los documentos. 

 

 Organización de los documentos. 

 

 Elaboración de un cuadro de clasificación. 

 

 Diseño y elaboración de la ficha de la base Knosys. 

 
 Confección de expedientes y alta de los mismos en la base Knosys y 

exportación a una base Access. 

 
 Inventario de todos los documentos catalogados en la base documental 

Knosys. 

 

 

1. LIMPIEZA Y ELIMINACIÓN DE LOS ELEMENTOS METÁLICOS DE LOS 

DOCUMENTOS. 

 

Tal y como sospechábamos antes de dar comienzo al trabajo, algunos de 

los documentos del Archivo de Serres Hermanos y Laffitte no estaban en un 

estado de conservación óptimo. Por una parte, porque un porcentaje de los 

papeles estaban sucios y por otra, porque presentaban problemas de humedad, 

polilla y han sido carcomidos por roedores. 

 

Es por ello, lo que se ha procedido a la limpieza de cada uno de los 

documentos del Archivo que se hallaban en estas circunstancias. 

 

Paralelamente, se ha efectuado la eliminación de todos los elementos 

metálicos que tenían los documentos (grapas, clips, arandelas…) con el objeto de 

que preservar su conservación y evitar que continuaran estropeando los papeles. 

Además, el conjunto de estas piezas estaban oxidadas.  
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Con estas tareas, se ha verificado que el estado de conservación de la 

gran mayoría de los documentos es bueno o muy bueno por lo que no precisarán 

ser restaurados posteriormente. Sin embargo, la conservación de 28 

expedientes es mala al estar muy afectados por la humedad o la polilla. Con el 

objeto de facilitar su localización se ha realizado la pertinente llamada en el 

campo de observaciones en su ficha de la 

base de datos Knosys. Un ejemplo de esta 

afirmación lo tenemos en el expediente 

ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 66 – 26. 
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2. CLASIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS 

 

La organización documental es la operación por la que se agrupan los 

documentos individuales en unidades inteligibles (expediente, libro, registro…) y 

éstas, a su vez, entre sí, a fin de que queden relacionadas en sus “series”. 

 

La tarea de organizar la documentación de una manera racional se ha 

acometido una vez de haber realizado un estudio previo y ha consistido en la 

clasificación, procediendo posteriormente a su ordenación. 

 

Concretamente, una vez agrupados los documentos se han establecido 

para ellos diferentes series y subseries, que reflejan la estructura funcional del 

Fondo y que han quedado recopiladas en el cuadro de clasificación que hemos 

elaborado.  

 

Con el fin de optimizar los recursos y el tiempo, esta labor se ha llevado a 

cabo de manera paralela a la limpieza de los documentos.  
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3. CUADRO DE CLASIFICACIÓN 

 

Agrupados los documentos en sus correspondientes series y subseries, el 

cuadro de clasificación definitivo ha resultado ser el siguiente: 

 

 
1. ADMINISTRACIÓN GENERAL  

 

1.1. Correspondencia 
1.1.1. Remitida a Sebastián Echeveste 

1.1.2. Remitida a Silvestre Yarza 
1.1.3. Remitida a Yarza y Olozaga 
1.1.4. Remitida a Bartolomé Olozaga  

1.1.5. Remitida a Juan José Aramburu 
1.1.6. Remitida a Serres Hermanos y Laffitte 

1.1.7. Remitida a Juan Laffitte 
1.1.8. Remitida a Gabriel Serres 
1.1.9. Remitida a Ramón Serres 

1.1.10. Particular 
1.2. Notificaciones 

1.3. Copiadores y borradores de cartas 
1.4. Actividad jurídica 

1.4.1. Documento notarial 
1.4.2. Dictamen e informe jurídico 
1.4.3. Proceso judicial  

1.4.4. Legalizaciones 
1.5. Participación y representación en Instituciones y Asociaciones ajenas a la 

Sociedad 
1.5.1. La Cantabria 
1.5.2. Reunión de Amigos  

 
2. ADMINISTRACIÓN ECONÓMICO FINANCIERA 

 
2.1. Libro, registro y balance de contabilidad 

2.1.1. Libro mayor de cuentas corrientes 

2.1.2. Libro auxiliar de cuentas corrientes 
2.1.3. Libro diario  

2.1.4. Libro de caja 
2.1.5. Libro diario auxiliar 
2.1.6.  Libro de asientos 

2.1.7. Copiador de cuentas 
2.1.8. Cuaderno provisional de asientos 

2.1.9. Extractos de cuentas 
2.2. Comprobantes de ingreso y gasto 

2.2.1. Facturas emitidas 

2.2.2. Facturas recibidas 
 Costas notariales y judiciales 

 Géneros coloniales  
 Servicios profesionales 
 Reales Loterías 
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 Tejidos 
 Papel 

 Ajuar doméstico y muebles 
 Otros  

2.2.3. Recibís y justificantes de pago 

2.2.4. Letras 
2.2.5. Cuentas con clientes y proveedores 

2.2.6. Borradores de cuentas 
2.2.7. Notas de gasto 

2.3. Obligaciones tributarias 

2.3.1. Derechos e impuestos por introducción géneros 
2.3.2. Contribución propiedad 

2.3.3. Contribución culto y clero 
 
3. ADMINISTRACIÓN ACTIVIDADES EMPRESARIALES 

 
3.1. Actividad mercantil 

3.1.1. Control de géneros y ventas 
3.1.2. Suministros a la Hacienda Militar 
3.1.3. Precios de  productos 

3.1.4. Declaraciones de la Aduana  
3.1.5. Derechos y autorizaciones para la comercialización de productos 

3.1.6. Relaciones con proveedores y clientes 
3.2. Actividad financiera 

3.2.1. Inversiones 

3.2.1.1. Adquisición  
3.2.1.2. Control y seguimiento de inversiones 

3.2.2. Convenios y transacciones de capital 
3.2.3. Préstamos de capital 

3.2.4. Remesas de capital 
3.2.5. Estudios, informes y asesoramientos financieros 
3.2.6. Cambio divisas 

3.3. Servicios de gestión y administración de bienes pertenecientes a 
terceros  

3.3.1. Apoderamientos, testamentarias y gestiones legales 
3.3.2. Gestión y administración de bienes patrimoniales 
3.3.3. Gestión y administración de recursos económicos, inversiones y 

rentas 
3.3.4. Gestión y administración de suministros a la Hacienda Militar 

 
 
4. GESTIÓN CONTRATACIÓN Y PEDIDOS 

 
4.1. Contrato de obra 

4.2. Prestación de servicio y asistencia técnica 
4.3. Suministro 

 

 
5. ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS PATRIMONIALES  

 
5.1. Adquisición de derechos de titularidad sobre patrimonio mueble o raíz 
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5.1.1. Compra 
5.1.2. Transmisión 

5.1.3. Permuta 
5.1.4. Construcción de bien inmueble 
5.1.5. Arrendamiento 

5.2. Administración, venta, enajenación o alquiler de bien patrimonial 
5.2.1. Arrendamiento a terceros 

5.3. Control de bien patrimonial 
5.3.1. Inventario de bienes 
5.3.2. Incidencia de bien patrimonial 

5.4. Pólizas de seguro 
 

 
6. DOCUMENTACION DE TERCEROS 

 

6.1. Documento personal acreditativo 
6.1.1. Partida de bautismo 

6.1.2. Certificado de matrimonio 
6.1.3. Certificado de defunción 

6.2. Actividad jurídica 

6.2.1. Documento notarial 
6.2.2. Apoderamientos, testamentarias y gestiones legales 

6.2.3. Proceso judicial  
6.3. Documentos económico-financieros  

6.3.1. Comprobantes de ingreso y gasto 

6.3.2. Obligaciones tributarias 
6.3.3. Facturas  

6.4. Correspondencia 
6.4.1. Remitida Manuel Francisco Soraiz 

6.4.2. Remitida Francisco Antonio Echagüe 
6.4.3. Remitida a destinatarios varios 
6.4.4. Sin destinatario 

6.4.5. Copiadores de cartas 
6.5. Actividad público-administrativa 

6.5.1. Documentos de temas relacionados con cargo público 
 
 

7. DOCUMENTACIÓN DE APOYO INFORMATIVO 
 

 

4. DISEÑO Y ELBORACIÓN DE LA FICHA DE LA BASE KNOSYS 

Hemos optado por diseñar y elaborar una ficha sencilla de cumplimentar, 

pero que al mismo tiempo recoge de una manera clara y muy descriptiva la 

información más relevante contenida en cada uno de los documentos que 

conforman el Archivo Serres Hermanos y Laffitte. 

 

Más concretamente, consta de los siguientes campos: 

 



 

13 

 

 Cuadro de clasificación 

 Signatura 

 Fecha  

 Asunto 

 Personas 

 Instituciones 

 Firma comercial 

 Alcance y contenido 

 Toponimia 

 Formato 

 Procedencia 

 Titularidad archivo 

 Observaciones 

 

 
 

 

 

 

5. CONFECCIÓN DE EXPEDIENTES Y ALTA DE LOS MISMOS EN LA BASE 

KNOSYS, Y EXPORTACIÓN A UNA BASE ACCESS. 

 

Una vez clasificados y organizados los documentos del Archivo de Serres 

Hermanos y Laffitte, se han elaborado un total de 1.060 expedientes o 

unidades documentales que, a su vez, han sido guardados o depositados en 91 

unidades de clasificación o archivadores definitivos A-Z. Además, hay 5 libros 

de gran tamaño. 
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Cada uno de los expedientes ha sido clasificado en uno de los epígrafes 

que conforman el cuadro de clasificación diseñado ex profeso para este fondo 

documental privado, y cuenta con un código de localización o signatura único e 

irrepetible para su fácil y cómoda localización. 

 

La signatura dada a todos ellos consta de dos dígitos numéricos arábigos, 

correspondiendo el primero de ellos al número de la unidad de clasificación en el 
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que se halla depositado y el segundo al número de expediente dentro de ese 

archivador. En ambos casos, la numeración siempre es correlativa. 

 

Por lo que a esto respecta, reseñar que cada una de una de las unidades 

de clasificación está debidamente identificada con una pegatina en la que 

siempre aparece impresa el distintivo “Archivo Serres y Laffitte” −a fin de 

identificar el fondo de que se trata− y el número arábigo correspondiente. De 

esta manera, todos los archivadores han quedado registrados como ARCHIVO 

SERRES Y LAFFITTE 1, ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 2, ARCHIVO SERRES Y 

LAFFITTE 3, ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 4, ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 5…, 

tal y como se puede comprobar en las imágenes que acompañamos a 

continuación. 
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El número de expedientes que 

contiene cada una de estas unidades 

de clasificación es muy variable 

habida cuenta que éste depende del 

volumen de documentos que 

contenga cada uno de ellos. No 

obstante, queremos dejar constancia 

que en todos los archivadores se ha 

dejado un cierto espacio para que, en 

el supuesto de que hubiere que 

introducir nuevos documentos a un 

expediente, hubiere el espacio 

suficiente para acometer esta tarea.  
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Por otra parte, todas las unidades documentales han sido debidamente 

ubicadas en una carpetilla que, así bien, se halla debidamente identificada con un 

adhesivo en el que está inscrito el fondo de que se trata (Archivo Serres y 

Laffitte) y su signatura o código de localización.  

 

Teniendo en cuenta todas las cuestiones apuntadas en las líneas anteriores 

así como el criterio seguido a la hora de proveer las signaturas a los documentos, 

por ejemplo, si quisiéramos localizar el expediente cuya signatura se 

corresponde con ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 8 - 21, tendríamos que ir a la 

unidad de clasificación nº 8 y una vez en ella, buscar el expediente número 2. 

 

 

                                                           
1
 Todas las signaturas han sido introducidas poniendo en un espacio en blanco entre el número de la unidad de 

clasificación y el número del expediente a fin de evitar posibles errores y problemas en las búsquedas. Por 
ejemplo, ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 10 – 3, ARCHIVO SERRES Y LAFFITTE 7 – 1... 
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Todos los expedientes han sido organizados internamente siguiendo un 

orden cronológico, es decir, desde el documento más antiguo al más moderno, 

tal y como lo establecen los criterios estrictamente archivísticos. De esta manera, 

se podrá conocer en todas las unidades documentales bien su  tramitación y 

procedimiento administrativo o bien el desarrollo de los acontecimientos que en 

él se recogen. No obstante, queremos hacer constar que en este fondo existen 

bastantes unidades documentales simples debido a que parte de él no se ha 

conservado. 

 

Por lo que a la base documental Knosys respecta, tenemos que hacer la 

observación que los datos han sido introducidos en los asientos siempre 

en mayúsculas y sin acentos con un doble objeto. Por una parte, unificar 

criterios y por otra, hacer que las búsquedas en la base de datos sean más 

efectivas y que la aplicación no presente problemas. 

 

Asimismo que en los casos que uno o más expedientes estaban 

relacionados entre sí se ha reseñado esta circunstancia en el campo de 

observaciones de todos los documentos en los que se ha apreciado este 

caso.  
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Una copia de esta base de datos con sus 1.060 registros ha sido 

debidamente proporcionada a Don Vicente Zaragüeta Laffitte en formato 

Knosys y en formato Access a fin de evitar problemas de compatibilidad 

y como medida de seguridad. 

 

6. INVENTARIO DE LOS DOCUMENTOS CATALOGADOS EN LA BASE 

DOCUMENTAL KNOSYS. 

 

Los 1.060 expedientes que han sido registrados en la base de datos 

Knosys han sido recogidos en un inventario que se ha proporcionado a Don 

Vicente Zaragüeta Laffitte en un documento aparte. Con esta herramienta de 

trabajo, cualquier persona interesada por el Archivo Serres Hermanos y Laffitte 

podrá hacerse una idea general de los tipos documentos e información que 

pueden hallar en él.  

 

Este inventario, como no podría ser de otra manera, ha sido confeccionado 

conforme a las series y subseries documentales contempladas en el cuadro de 

clasificación. Al igual que se ha efectuado con los expedientes individuales, cada 

uno de los epígrafes ha sido ordenado cronológicamente.  

 

En el inventario, además de la data cronológica a la que hemos hecho 

referencia en las líneas precedentes, se recoge la descripción del tema de cada 

uno de los registros de la base documental y su código de localización o 

signatura. 

 

 

7. VALORACION DEL ARCHIVO SERRES HERMANOS Y LAFFITTE. 

 

Acometida los trabajos de organización, clasificación y descripción de los 

documentos del Archivo privado Serres Hermanos y Laffitte, la principal 

conclusión que obtenemos es que es un fondo de gran valor para conocer la 

Historia social y económica de Gipuzkoa y muy particularmente de 

Donostia en un periodo histórico crucial y del que se ha perdido una 

parte importante de la documentación. Concretamente, nos estamos 

refiriendo a la etapa comprendida entre finales del siglo XVIII y 

mediados del XIX. 

 

Partiendo de esta premisa, la documentación de este archivo privado ha 

evidenciado que los Hermanos Serres y Juan Laffitte: 

 

 Fueron unos prósperos banqueros y comerciantes con unas sólidas redes 

comerciales con Francia y menor medida con las colonias americanas. 



 

21 

 

 

 Invirtieron sus capitales en negocios de diferente naturaleza en España y 

Francia (obras públicas, deuda pública, acciones de bancos…). 

 

 Llegaron a tener en algunos momentos un papel de primer orden en el 

Tribunal del Consulado de San Sebastián. 

 
 Su implicación con las autoridades provinciales y su decidida apuesta en la 

promoción e inversión en algunos de los proyectos más emblemáticos de 

aquélla época, como fueron, la construcción de la carretera Andoain-San 

Sebastián (actual N1) o la construcción del Ferrocarril del Norte. 

 
 La gran consideración social y prestigio profesional que tenían por lo que 

fueron requeridos por diferentes personas para la gestión y administración 

de sus bienes, inversiones y rentas, así como para la elaboración de 

informes financieros y de viabilidad de inversiones. 

 

 Su relación con otros importantes comerciantes de San Sebastián. 

 
 Contaron con un importante patrimonio en San Sebastián y otros puntos 

de Gipuzkoa, pese a que en el asedio  e incendio de la capital guipuzcoana 

acaecido el año 1813 lo perdieron todo, entre otras cuestiones. 

 
Igualmente, es menester resaltar que una parte del fondo está 

conformado por la correspondencia y documentos pertenecientes a terceras 

personas, que bien fueron coetáneos a ellos o bien anteriores en el tiempo, como 

por ejemplo, Juan José Aramburu, Yarza y Olozaga, Bartolomé Olozaga o 

Silvestre Yarza. Consideramos que esta información pudo llegar a manos de los 

Hermanos Serres y Juan Laffitte porque, de alguna manera, fueron herederos de 

sus negocios habida cuenta que entre ellos hubo relaciones comerciales y 

financieras de diferente magnitud e importancia. Todo ello, otorga a este 

Archivo un valor añadido. 

 

Pese a todo, hemos observado que en este Archivo existen 

importantes lagunas y vacíos documentales. Es decir, no disponemos series 

documentales completas e, incluso, se da la circunstancia que de algunos años 

apenas poseemos información. 

 

Es por ello por lo que reconstruir la historia de esta importante saga 

familiar única y exclusivamente con la documentación depositada en el 

Archivo privado de la familia resultaría un tanto difícil y, además, no se 

podría conocer su verdadera importancia y notoriedad.  Es decir, somos de 

del parecer que sería preciso completar estos datos con los que pudiere 

haber en los archivos públicos, concretamente, el Archivo Municipal de 

San Sebastián, el Archivo General de Gipuzkoa (Tolosa) o el Archivo 
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Histórico de Protocolos Notariales de Gipuzkoa (Oñate), entre otros. No 

obstante, pensamos que ésta podría ser una labor factible si tomamos en 

consideración las copias de algunos documentos depositados en los archivos 

arriba referidos, que obraban en poder de la familia Zaragüeta y que han sido 

debidamente dados de alta en el presente trabaja de ordenación y catalogación.  

 

 

 

 Irun, octubre de 2014 

 

 

 


